BOSNA I HERCEGOVINA BOCHA U XEPUEI'OBHUHA
Ministarstvo obrane-odbrane Mmmuiarpc BO ofp'llle

Y Nally _

Temeljem ¢lanka 61. Zakona o upravi (" Sluzbeni glanik BiH" broj:32/02) u vezi-sa-¢lankom 15.
totka m) Zakona o obrani Bill ("Sluzbeni glasnik BiH", broj: 88/05), i Odluke Vije¢a ministara
BiH o davanju ovlastenja Zamjeniku ministra cbrane za resurse da vrii duZnost Ministra obrane
BiH broj: 2/07 od 09.02.2007.godine, donosi

PRAVILNIK
O NACINU UPORABE SLUZBENIH MOTORNIH VOZILA U MO BiH

POGLAVLJE I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(Reguliranja uporabe)
Ovim Pravilnikom regulira se na¢in, uvjeti i kriteriji za uporabu, nadleznosti za odobravanje
uporabe sluzbenih motornih vozila (u daljnjen tekstu m/v), na¢in evidentiranja uporabe m/v
Ministarstva obrane (u daljem tekstu: ministarstvo), na¢in odrZzavanja, servisiranja i popune
pogonskim gorivom (u daljnjem tekstu p/g) i pravdanje utroska pogonskog goriva, te mjere koje
je potrebno poduzeti u svrhu osiguranja m/v u radnom i vanradnom vremenu.

Clanak 2.
(Definicija sluzbenog m/v)
Pod sluzbenim m/v u ministarstvu, podrazumijevaju se:
a) vozila koja su vlasnistvo ministarstva,
b) vozila koja su data na privremeno raspolaganje ministarstvu,
¢) vozila, ¢ija je uporaba, po bilo kojem drugom osnovu u nadleZnosti ministarstva.

POGLAVLJE I1. NACIN I UVJETI UPORABE VOZILA

Clanak 3.
(Nacin raspolaganja m/v)
Motornim vozilima ministarstva raspolaze se na nacin propisan odredbama Zakona o osnovama
sigurnosti prometa na cestama u BiH i odredbama ovog Pravilnika.

Clanak 4.
(Raspolaganje m/v)
Motornim vozilima u smislu uporabe raspolazu rukovoditelji organizacionih cjelina u kojima su
m/v na zaduZenju, a m/v upravljaju osobe uposlene u ministarstvu kao vozaci, osobe koje pored
redovite duznosti obavljaju poslove vozata, i druge osobe po ovlastenju rukovoditelja
organizacione cjeline.



Clanak 5.
(Odgovornost pri uporabi)
(1) Osobe koje upravljaju m/v ministarstva odgovorne su za pravilnu uporabu,
ispravnost, sigurnost, kompletnost i druge aspekte uporabe m/v, te osiguranje m/v od otudenja.
(2) Motorno vozilo ministarstva za vrijeme uporabe u javnom prometu mora biti pod stalnim
nadzorom koliko to objektivne okolnosti dozvoljavaju sukladno ¢lanu 26. ovog Pravilnika.

Clanak 6.

(Nacdin uporabe)
(1) Uporaba m/v iskljuc¢ivo je u funkciji izvrSavanja sluzbenih potreba uposlenth u ministarstvu.
(2) Tzuzetno, m/v se moZe odobriti i za aktivnosti koje nisu u vezi obavljanja sluZbenih zadataka
uz pismeni zahtjev zainteresiranog korisnika m/v odobrenog od strane ministra ili zamjenika
ministra za resurse.
(3) Ovlastenje za izdavanje odobrenja iz stava 2. ovog €lanka ministar ili njegov zamjenik za
resurse mogu prenijeti na drugu osobu pismeno.

Clanak 7.
(Postupanje za vrijeme uporabe)

(1) Osobe koje upravljaju m/v ministarstva za vrijeme upravljanja vozilima u javnom prometu
moraju postupati sukidno sa odredbama Zakona o osnovama sigurnosti prometa na cestama u
BiH i sukladno odredbama ovog Pravilnika bez obzira na zahtjeve osoba koje se prevoze.

(2) Ukoliko osoba iz stavka 1. ovog ¢lanka postupi protivno propisanim odredbama 1 bude
sankcionirana od strane osobe ovlaStene za kontrolu javnog prometa sve sankcije snosi
samostalno.

Clanak 8.
(Sudjelovanje u prometu)

(1) U prometu na javnom putu mogu sudjelovati samo tehnicki ispravna m/v koja posjeduju
propisanu dokumentaciju, a kojim upravlja sposobna osoba koja posjeduje vozacku dozvolu
odgovarajuce kategorije.
(2) Pod dokumentacijom m/v i vozaca podrazumijeva se:

a) vozacka dozvola za vozaca kategorije koje je vozilo,

b) odobrenje za upravljanje m/v za osobe kojima se izdaje,

¢) prometna dozvola za m/v (drugi dokument kako bude zakonom definirano)

d) vaZedl putni nalog, obrazac PN-4 u daljnem tekstu PN-4 (privitak broj 2.)

¢) druga propisana dokumentacija o m/v sukladno Zakonu o osnovama sigurnosti prometa

na cestama BiH.

POGLAVLJE III. NADLEZNOSTI RASPOREPIVANJA I ODOBRAVANJA UPORABE

Clanak 9.
(NadleZnosti)
Za rasporedivanje m/v nadleZan je ministar obrane, a za odobravanje uporabe m/v sukladno
ovom Pravilniku nadlezni su rukovoditelji organizacionih cjelina.



Clanak 10.

(ZaduZenje m/v)
(1) Sva m/v Ministarstva obrane BiH materijalno se duze u Odjelu za opce 1 zajedniCke poslove,
a organizacijski se rasporeduju na uporabu u organizacione cjeline sukladno vaze¢em Pravilniku
0 unutarnjoj organizaciji i nositelje klju¢nih duznosti sukladno kriterijima koristenja.
(2) Motorna vozila koja su organizacijski rasporedena na uporabu u Odjel za opéc i zajednicke
poslove sluZe za zajednicke potrebe MO BiH.
(3) Odluku o rasporedu m/v na uporabu u organizacione cjeline MO BiH iz stavka 1. i na
nositeljima kljuénih duznosti u MO BiH (privitak broj 1.), sukladno prioritetima donosi ministar
obrane.
(4) U izuzetnim prilikama ministar obrane moze u konsultaciji sa zamjenicima, donijeti odluku o
privremenom ustupanju sluzbenog m/v  izvan MO BiH odnosno drugim drzavnim tijelima.

(5) Zajednicki stozer BiH ¢e u roku od 30 dana donijeti propis o kori§tenju m/v u OruZanim
snagama BiH koji ¢e odobriti Ministar obrane.

Clanak 11.
(Pravo uporabe)
Motorna vozila koja su Odlukom ministra rasporedena za potrebe organizacijskih cjelina iz
prethodnog Clanka, su po pravu uporabe u nadleznosti rukovoditelja tih organizacijskih cjclina.

Clanak 12.
(Izdavanje naloga)
(1) Pripremu propisanih naloga PN-4 za sva m/v ministarstva vrsi Odjel za opée i zajednicke
poslove.
(2) NadleZznost za potpisivanja naloga PN-4 za uporabu m/v ima Zamjenik ministra obrane za
resurse.

POGLAVLJE 1V. EVIDENTIRANjE UPORABE

Clanak 13.
(Nalog za uporabu)
Sva m/v duzna su posjedovati propisani nalog za uporabu PN-4, a koji se izdaje za svaki mjesec.

Clanak 14.
(Popunjavanje PN-4)
Propisani PN-4 mora sadrzavati sve potrebne podatke, a prije svega:
a) marka 1 tip m/v,
b) registarski broj m/v,
c) ime i prezime osobe ili vise osoba koji upravljaju m/v,
d) relaciju za koju se m/v koristi, sa upisanim podacima o vremenu polaska - povratka
i predenom kilometrazom,
e) podatke o izvr§enim popunama p/g,
f) podatke nadlezne osobe koje je nalog izdalo,
g) pecat nadleZne institucije.

Clanak 15.
(Zahtjev za uporabu)



(1) Za uporabu m/v koja su na zajedni¢koj uporabi potrebno je dostaviti pismeni zahtjev od
strane rukovoditelja organizacione cjeline najkasnije 24,00 sata prije potrebe, nacelniku Odjela
za opce 1 zajednicke poslove.

(2) Za uporabu m/v na zajedni¢koj uporabi, van sjedista ministarstva (duza sluzbena putovanja)
potrebno je dostaviti pismeni zahtjev 48,00 sati prije otpoCinjanja sluzbenog putovanja.

Clanak 16.
(Povrat PN-4)
(1) Na kraju svakog mjeseca korisnik m/v duZan je sravniti nalog, te utvrditi prijedenu
kilometrazu i utroSak p/g.
(2) Sravnjenje PN-4 potrebno je izvrsiti sa zadnjim danom tekuceg mjeseca. Sravnjeni PN-4
predaju se Odjelu za opée i zajednicke poslove sa prvim danom narednog mjeseca.

(3) Odjel za opce 1 zajednicke poslove je duzan sadiniti pregled mjesenog utroska p/g i predene
kilometraze te u formi informacije podatke za predhodni mjesec, proslijediti zamjeniku ministra
za upravljanje resursima do 05. tekuceg mjeseca.

(4) Primjerak informacije sa pregledom dostavlja se 1 Sektoru za nabavu i Jogistiku 1 Sektoru za
financije 1 proracun.

Clanak 17.
(Kontrola PN-4)
Mjeseéni utroSak p/g za svako vozilo obvezno usporediti sa vazecom Odlukom o utvrdenim
kvotama mjeseCne potroSnje p/g. Za sva prekoracenja potrebno je sprovesti procedure sukladno
navedenoj Odluci.

Clanak 18.
(Neizdavanje PN-4)
Ovlastenim osobama za upravljanje m/v koja ne postupe sukladno &lanku 17. Pravilniks, nece
bitl izdan nalog PN-4 za koriStenjc m/v za naredni mjesec.

Clanak 19.
(Izrada informacije)
Odjel za opée 1 zajedni¢ke poslove duZan je izraditi godisnju informaciju (pregled) o predenoj
kilometrazi 1 utrosku p/g, kao osnovu za planske aktivnosti ministarstva u narednom periodu, do
15. sje€nja tekuce godine.

POGLAVLJE V. NACIN ODRZAVANJA, SERVISIRANJA T POPUNE p/g

Clanak 20.
(Odrzavanje, servisiranje m/v)
Motornim vozilima na uporabi u ministarstvu moraju biti odrZavana, servisirana, tehnicki
ispravna i kompletna (sa pripadaju¢om opremom).

Clanak 21.
(Nadin odrzavanja, servisiranja m/v)
(1) Tehni¢ko odrzavanje i servisiranje m/v visi se kod ovlaStenog dobavljada (servisera) za tu
vrstu usluga. Pod ovlastenim dobavljatem (serviserom) podrazumijeva se pravna osoba koja sa
Ministarstvom obrane BiH ima zakljuéen ugovor o poslovima tehni¢kog odrZavanja i
servisiranja m/v.
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(2) izuzetno od prethodnog stava, m/v moZe biti servisirano kod drugog dobavljada samo u
izuzetnim slucajevima 1 uz odobrenje nadlezne osobe Sektora za nabavku 1 logistiku
(nemogucnost popravke, nedostatak pri¢uvnih dijelova, Zurnost popravke, neadekvatnost usluga
za pojedine tipove vozila itd.) o ¢emu ovladtena osoba za upravljanje m/v i djelatnik za pitanje
odrZavanja, moraju dati posebno obrazloZenje.

Clanak 22.
(Dnevno odrzavanje)
(1) Obveza osobe koje upravlja m/v je dnevno odrzavanje m/v, popuna p/g, ¢iS¢enje, pranje i
podmazivanje iz domena radnji koje se poduzimaju na liniji | odrzavanja. Sve primjedbe iz
domena odrZavanja na liniji 1 unose se u obrazac PN-4.
(2) Dnevno odrzavanje podrazumijeva pregled prije uporabe u toku uporabe i nakon uporabe.

Clanak 23.

(Servisni interval)
(1) Servisiranje m/v  viSi se kod ovlaStenog dobavljaca (servisera) 1 to u vremenskim
intervalima propisanim Zakonom.
(2) Podact o servisiranju m/v unose se dokumentaciju m/v za svako pripadajuée m/v.
Dokumentacija m/v podrazumijeva; tehnic¢ku knjiZicu, servisnu knjizicu, putni nalog PN-4,
polica osiguranja, zeleni karton 1 prometnu dozvolu.
(3) Djelatnik na poslovima odrzavanja m/v u QOdjelu opéih i zajednickih poslova, duzan je voditi
potpunu evidenciju ¢ servisiranju m/v ministarstva.
(4) Upucivanje m/v na popravku vrSi se na bazi zahtjeva korisnika za odrZavanjem sa opisom
potrebnih radova na temelju Cega djelatnik na poslovima odrZavanja izdaje nalog za odrZavanje i
upucuje serviscru za kojeg je osigurana trezorska narudZbenica ili na drugi nacin koji ¢e se
propisati instrukcijama ovlastenih osoba.
(5) Po izvrienim radovima servisiranja osoba koja preuzima m/v sa servisiranja obvezna je
1zvr8iti provjeru kvalitete izvrSenih radova 1 ovjeru radnog naloga 1 racuna za izvrSene usluge.

Clanak 24.

(Popuna sa p/g)
(1) Popuna m/v p/g vrsi se na mjestima skladidtenja p/ g ministarstva, 1 kod ovlaStenog
dobavljaca sukladno nstrukcijama ovlastenih osoba.
(2) Pod ovlastenim dobavljaem podrazumijeva se pravna osoba koja sa Ministarstvom obrane
BiH ima zaklju€en ugovor o isporuci p/g.
(3) Izuzetno od prethodnog stava vozilo moZe biti popunjeno gorivom 1 kod drugog dobavljada,
ali samo u izuzetnim sluajevima (kada ovlasteni dobavlja¢ nema goriva, kada je vozilo na
lokaciji gdje ovlasteni dobavljac nema svoju crpku i sli¢no). U tim sludajevima ovlastena osoba
za upravljanje duzna su uz ra¢un i obrazloziti razloge popune goriva kod dobavljaca mimo
ovlaStenog.
(4) Svaka popuna gorivom mora biti evidentirana na pripadaju¢em putnom nalogu za vozilo
PN-4 i listi izdavanja primanja na mjestima skladiStenja p/g ministarstva ili verificirana od
strane ovla$tenog dobavljaca.

POGLAVLJE VI. MJERE SIGURNOSTI

Clanak 25.
(Parkiranje m/v)
(1) U radno vrijeme m/v su parkirana na parking prostoru ministarstva, na predvidenim
mjestima, 1 koriste se po ukazanoj potrebi.



(2) U vremenu poslije 17,00 sati, m/v koja nisu na izvrSavanju sluzbenih zadaca, obvezno se
ostavljaju u krugu parking prostora ministarstva.

Clanak 26.
(Zastita od otudenja)
(1) Osobe nadlezne za uporabu m/v predlazu potrebu i nadéine preventivne zaStite m/v od
otudenja, a u smislu ugradnje sistema zastite.

(2) Osoba koje upravija m/v prilikom uporabe m/v izvan sjedi$ta ministarstva (sluzbena
putovanja) duzno je poduzeti sve potrebne mjere vezane za osiguranje m/v od otudenja i
oStecenja.

(3) Potrebne mjere podrazumijevaju mjere osobnog nadgledanja m/v, parkiranje m/v na mjestu
koja su pod nadzorom ovlastenih osoba, parking-garazama, kac 1 drugim mjestima koja
moguénost otudivanja i1 oStecenja vozila svode na minimum.

(4) Osobe koje postupe suprotno staveima 1, 2 1 3 ovog Clanka u slucaju otudenja snose
materijalnu odgovornost prouzrocenu ministarstvu obrane.

POGLAVLJE VII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 27.
(Stupanje na snagu)
(1) Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.
(2) Pocetkom primjene ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik broj: 12 -50 - 2510/04 od
25.10.2004. godine.
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Dostaviti:

Svim organizacionim cjelinama MO BiH,
Prijasnjim entitetskim ministarstvima obrane,
Zajednickom stozeru BiH,

Pismohran
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