Bosna i Hercegovina BocHa u Xepueropuna
Ministarstvo odbrane/obrane MuHHCTAPCTBO 010paHe

Broj: 10-34-1-1437-3/18
Sarajevo, 24.04.2018. godine

Na osnovu ¢lana 8. Zakona o radu u institucijama Bosne i Hercegovine ("Sluzbeni glasnik BiH,
br. 24/04, 7/05, 48/05, 60/10, 32/13 i 93/17) i Odluke ministrice odbrane o raspisivanju javnog
oglasa za popunu upraznjenih radnih mjesta zaposlenika u Ministarstvu odbrane Bosne i
Hercegovine, broj: 10-34-1-1437-2/18 od 18.04.2018. godine, a u cilju popune upraznjenih
radnih mjesta zaposlenika, Ministarstvo odbrane Bosne i Hercegovine, raspisuje

JAVNI OGLAS
za popunu upraznjenih radnih mjesta zaposlenika u
Ministarstvu odbrane Bosne i Hercegovine

SEKTOR ZA NABAVKU | LOGISTIKU

1/01 Referent za administrativno-tehnic¢ke poslove

Opis radnih zadataka: Odgovoran je za obavljanje administrativno-tehni¢kih poslova:
pripremanje, zavodenje, prijem i slanje poste i druge dokumentacije, uredno arhivira i
¢uva dokumentaciju Sektora, obavlja tehnicku obradu i kancelarijske poslove za potrebe
Sektora. Vrsi koordinaciju za ostaloim referentima za administrativno-tehni¢ke poslove u
odsjecima, po pitanju zavodenja i distribucije poSte, te raspodjele kancelarijskog
materijala, kao i druge poslove po nalogu pomo¢nika ministra. Za svoj rad odgovoran je
pomoc¢niku ministra.

Posebni_uslovi: SSS IV stepen, poznavanje rada na raunaru i najmanje 6 mjeseci radnog
iskustva.

Status: Zaposlenik

Broj izvrsilaca: jedan (1)

Mjesto rada: Sarajevo

Radni odnos: neodredeno vrijeme

ODJELJENJE ZA OPSTE I ZAJEDNICKE POSLOVE
Odsjek opstih i zajednickih poslova

2/01 Referent za saobracaj

Opis radnih zadataka: Obavezan je za pracenje odredaba Zakona 0 bezbjednosti
saobracaja u domenu njegovog rada, planira koriStenje motornih vozila, vodi evidenciju o
potrosnji goriva, predenoj kilometrazi, priprema putne naloge, rasporeduje motorna vozila
i vozaCe, kontaktira servisere za opravku i odrZavanje motornih vozila, stara se o
registriranju motornih vozila i ostaloj popratnoj dokumentaciji. Za svoj rad odgovoran je
Sefu Odsjeka.

Posebni_uslovi: SSS, IV stepen, tehnic¢ka skola, strucni ispit, poznavanje rada na rac¢unaru i 6
mjeseci radnog iskustva.

Status: Zaposlenik




Broj izvrsilaca: jedan (1)
Mjesto rada: Sarajevo
Radni odnos: neodredeno vrijeme

1. Opsti uslovi ( propisani ¢lanom 10. Zakona o radu u institucijama Bosne i Hercegovine
(,,Sluzbeni glasnik BiH*, br. 24/04, 7/05, 48/05, 60/10, 32/13 i 93/17):

- da ima navrSenih 18 godina zivota,

- da je drzavljanin Bosne i Hercegovine,

- da protiv njega nije pokrenut krivicni postupak za kriviéno djelo za koje je predvidena kazna
zatvora tri i viSe godina,

- da nije obuhvacen odredbama ¢lana IX, stav 1. Ustava Bosne i Hercegovine,

- da je fizi¢ki 1 psihicki sposoban za obavljanje poslova radnog mjesta na koje se prijavljuje kod
poslodavca.

Potrebni dokumenti:
Orginali ili ovjerene fotokopije:
1. Potpisana prijava sa nazna¢enom pozicijom na koju se aplicira (nema propisanog obrasca za
prijavu);
2. Dokaz o ste¢enoj strucnoj spremi (nostrifikovane diplome, ukoliko $kola nije zavrSena u
BiH ili je ste¢ena u nekoj drugoj drzavi nakon 06.04.1992. godine),
3. Uyjerenje o drzavljanstvu (ne starije od 6 mjeseci);
4. Potvrda ili uvjerenje o trazenom radnom iskustvu u struci;
5. Izvod iz mati¢ne knjige rodenih,;
6
7

. Uvjerenje od nadleznog suda o nevodenju krivicnog postupka (ne starije od 3 mjeseca);
Izjava ovjerena od nadleznog organa da lice nije obuhvaceno odredbama ¢lana IX, stav 1.
Ustava Bosne i Hercegovine;

8. Ljekarsko uvjerenje (samo za kandidata koji bude izabran putem Javnog oglasa);

9. Dokaz o znanja rada na racunaru,

10. Dokaz o poloZenom stru¢nom ispitu, (zaposlenik koji u vrijeme prijema u radni odnos
nema poloZen stru¢ni, odnosno strucni upravni ispit, duzan je taj ispit poloziti najkasnije u
roku od Sest mjeseci od dana prijema u radni odnos).

Potpisanu prijavu, sa nazna¢enom pozicijom na koju se aplicira i trazenu dokumentaciju,
dostaviti isklju¢ivo putem postanske sluzbe, preporuceno, na adresu:

Ministarstvo odbrane Bosne i Hercegovine,

»Javni oglas za popunu upraznjenih radnog mjesta zaposlenika u Ministarstvu odbrane
Bosne i Hercegovine*

71 000 Sarajevo, ul. Hamdije KreSevljakovica, br. 98.

Oglas ostaje otvoren 8 (osam) dana od dana objavljivanja.

Nepotpune i neblagovremene prijave, kao i kopije traZzene dokumentacije koje nisu
ovjerene, nece biti uzete u razmatranje.

DOSTAVITI: MINISTRICA
Marina Pendes$

- Kancelarija za odnose s javnoscéu
- ala



