o "Na osnovu Qlana 19. stav (1) i ¢lana 20., a u vezi sa &lanom 31. stav (1) Zakona o drzavnoj sluzbi u
institucijama Bosne i Hercegovine (,SluZbeni glasnik BiH*, br. 19/02, 35/03, 4/04, 26/04, 37/04, 48/05, 2/08,

32/07, 43/09, 8/10, 40/12 i 93/17), Agencija za dravnu sluzbu Bosne i Hercegovine, u ime Ministarstva odbrane
Bosne i Hercegovine, raspisuje

INTERNI OGLAS
za popunjavanje radnog mjesta drzavnog sluzbenika
u Ministarstvu odbrane Bosne i Hercegovine

ODJELJENJE ZA OPSTE | ZAJEDNICKE POSLOVE
Odsjek opétih i zajednickih poslova

1/01 Sef Odsjeka opstih i zajedni€kih poslova
Opis poslova i radnih zadataka: Sef odsjeka rukovodi odsjekom, rasporeduje poslove vezane za rad odsjeka,

stara se o blagovremenom izvrSavanju zadataka u odsjeku, kao &to su: poslovi odrZzavanja i snabdjevanja, te
pgglﬁvi yezani za arhivu i djelovodstvo i priprema izvjestaj o radu odsjeka. Za svoj rad odgovara natelniku
odjeljenja.

Poslovi temeljne djelatnosti: struéno-operativni, najsloZeniji.

Posebni uslovi: VSS, VI stepen, fakultet drustvenih nauka; 4 godine radnog iskustva na istim ili sli&nim
poslovima; strugni ispit, poznavanje rada na radunaru.

Status: drzavni sluzbenik

Broj izvr$ilaca: jedan (1)

Mjesto rada: Sarajevo

Na ovaj oglas mogu se prijaviti samo lica zaposlena kao dr¥avni sluzbenicl u Ministarstvu odbrahe Bosne

I Hercegovine
Napomena za sve kandidate:

~ Komisija za izbor bira kandidate na osnovu podataka iz prijave, kao i znanja i sposobnosti pokazanih na
strunom ispitu koji se za kandidate prijavijene na intemi oglas sastoji od intervjua.

- Kandidati se obavje3tavaju 0 mjestu i vremenu odr2avanja intervjua od strane institucije i putem sluzbene

- internet stranice Agencije za drzavnu sluzbu BiH. _

- Nezavisno o svim drugim zahtjevima iz ovog oglasa, kandidati koji su zavrsili studije po Bolonjskom sistemu
studiranja, duZni su, pored ostale trazene dokumentacije, obavezno dostaviti diplomu prvog ciklusa (ili
osnovnog dodiplomskog studija), &ak i ako se oglasom traZi drugi i tre¢i ciklus Bolonjskog sistema studiranja,
osim za integrisane studije kod kojih je potrebno dostaviti i dokaz da se radi o integrisanom studiju, ako to
nije vidljivo iz same osnovne diplome, dodatka diplomi ili rje$enja o nostrifikaciji/priznavanju.

— Pod radnim iskustvom podrazumijeva se radno iskustvo nakon stetene visoke struéne spreme, odnosno
visokog obrazovanija. ‘

- Kandidat koji bude prvi na listi uspjesnih kandidata, odnosno koji bude postavljen na oglageno radno mjesto
drzavnog sluZbenika, po dobijanju rjeSenja treba instituciji dostaviti uvjerenje o nevodenju kriviénag postupka
(ne starije od tri mjeseca), radi odlaganja istog u njegov personalni dosije. '

Potrebni dokumenti:

| Ovijerene kopije:

- univerzitetske diplome (nostrifikovane/priznate diplome, ukoliko fakultet nije zavr$en u BiH ili je diploma

.. steGena u nekoj drugoj drzavi nakon 06.04.1992. godine);

- dodatka diplome za kandidate koji su visoko obrazovanje stekli po Bolonjskom sistemu studiranja; iznimno,
samo u slucaju da visokoskolska ustanova dodatak diplomi nije uopste izdavala, niti za jednog diplomca,
kandidat je duzan da uz ovjerenu kopiju univerzitetske diplome dostavi uvjerenje visokoskolske ustanove da
dodatak diplomi nije uopSte izdat, niti za jednog diplomca; :

- uvjerenja o drzavljanstvu (ne starije od 6 mjeseci od dana izdavanija od strane nadleZnog organa);

- uvjerenja o poloZzenom stru¢nom upravnom odnosno javhom ispitu;

— potvrde ili uvjerenja kao dokaza o traZzenoj vrsti radnog iskustva;

— dokaza o traZenom znanju rada na ratunaru;



Il Svojeruéno potpisan:
- popunjen obrazac Agencije za drfavnu sluzbu BiH: isti moZete preuzeti na web stranici Agencije:
www.ads.gov.ba ili u prostorijama Ministarstva odbrane Bosne i Hercegovine. Napominjemo da potpisan i
popunjen obrazac ne moze sluziti kao dokaz bilo kog uslova iz teksta oglasa, isti olak&ava rad organu koji

vrsi izbor i imenovanje, te predstavija samo informacije o kandidatu, koje je potrebno dokazati trazenom
dokumentacijom.

Ovjerene kopije dokumenata nemaju ogranicen rok vaZenja, pod uslovom da ni dokumenti Cije su kopije ovjerene
nemaju naznagen (preciziran) rok vazenja.

hju na sljede¢a dokumenta kola ne treba dostavljati, jer ista ne mogu sluziti k. o valian dokaz:

- Uvjerenje o diplomiranju starije od godinu dana. Univerzitetske diplome akademskog zvanja magistra ili
ekvivalenta, akademskog zvanja doktora ili ekvivalenta ili dfr. sli€ne diplome, ukoliko iste nisu eventuaino
trazene u posebnim uslovima teksta oglasa. Iste ne mogu dokazati ste¢eno zvanje zavréenog dodiplomskog
(osnovnog) studija. Ne dostavljati univerzitetsku diplomu bez dodatka diplomi ukoliko je visoko obrazovanje
ste¢eno po Bolonjskom sistemu studiranja.

- U pogledu dokazivanja drzavijanstva i starosne dobi ne treba dostavljati kopiju litne karte, obavjestenje da
je uveden u evidenciju prebivalista — boravista sa fi&nim podacima (obrazac prijava/odjava), nevazeée
uvjerenje o drzavljanstvu, odnosno, uvjerenje starije od &est mjeseci od dana izdavanja od strane nadleznog
organa.

- U pogledu dokazivanja struénog upravnog ispita odnosno javnog ispita ne dostavljati uvjerenja struénih
ispita u okviru drugih struka, uvjerenja o poloZzenom ispitu za sudiju za prekrsaje i sl.

- U pogledu radnog iskustva ne dostavijati: radnu knjiZzicu jer ista ne moZe dokazati nijedan obiik radnog
iskustva, moze dokazati samo radni staz. Potvrde/uvjerenja kojima se dokazuje radni sta?, takode neée biti
uzete u razmatranje, jer radni staZ predstavlja samo vrijieme koje zaposienik provede u radnom odnosu, isti
ne moze dokazati o kojoj vrsti radnog iskustva je rije&; ugovor o radu, ugovor o obavljanju priviemenih i
povremenih poslova, ugovor o djelu i dr. ugovore; rjedenje ili odluku o zasnivanju/prestanku radnog odnosa
- isti dokazuju samo podetak/prestanak radnog angazmana i naziv radnog mjesta, ne i kontinuitet istog;
sporazum, preporuke ili druge sli¢ne isprave ukoliko ne sadrze sve elemente potvrde/uvjerenja, uvjerenja
izdata od strane PIO/MIO o podacima registrovanim u mati¢noj evidenciji bez potvrde PIO/MIO gdje je
navedena Sifra zanimanja. Takode, ne dostavljati dokumenta koja ne sadrze elemente potvrde ili uvjeren;ja,
odnosno dokumenta u kojima nije decidno navedeno sledeée: oshovne generalije, vrsta Skolske spreme u
okviru radnog mjesta tj. struéna sprema predvidena za konkretno radno mjesto, naziv radnog mjesta,
preciziran period radnog angaZovanja, te ostalim relevantnim podacima za dokazivanje traZene vrste
radnog iskustva.

- U pogledu dokazivanja nivoa znanja rada na ratunaru, ne dostavijati potvrdu ili uvjerenje poslodavca gdje
je lice bilo u radnom odnosu, kojom posiodavac potvrduje znanje rada na racunaru, jer isti nije registrovan
za obavljanje te djelatnosti, te takvi dokazi nisu valjani. Ne dostavijati sviedo&anstva o zavréenim razredima
srednje Skole.

- Nepotpisan, nepopunjen, ispravijen ili izmijenjen prijavni obrazac.

Za dodatne informacije, u pogledu potrebne dokumentacije, kandidati se upucuju na sluzbenu internet stranicu
Agencije za drzavnu sluzbu BiH (www.ads.gov.ba), link Konkursi/Stop greSkama u prijavama.

Izborni proces se provodi u skladu sa odredbama Pravilnika o uslovima i nadinu obavljanja internih konkursa,
internih i eksternih premjestaja drzavnih sluZbenika u institucijama Bosne i Hercegovine (,Sluzbeni glasnik BiH*,
br 62/10, 30/14 i 38/17) i Pravilnika o karakteru i sadrzaju javnog konkursa, nadinu sprovodenja intervjua i
obrascima za sprovodenje intervjua (,Sluzbeni glasnik BiH*, br: 63/16 i 21/17), &iji je sastavni dio Okvir
kompetencija.

Sve trazene dokumente treba dostaviti najkasnije do 07.12.2018. godine, putem postanske sluZbe
preporucenom posiljkom na adresu:

Ministarstvo odbrane Bosne i Hercegovine

“Interni oglas za popunjavanje radnog mjesta drzavnog sluzbenika u Ministarstvu odbrane Bosne i
Hercegovine"

71000 Sarajevo, ul. Hamdije Kre$evljakovi¢a br.98

Ispunjavanje uslova utvrdenih ovim oglasom ratuna se sa danom predavanja prijave.
Nepotpune, neblagovremene i neuredne prijave, prijave kandidata koji ne ispunjavaju uslove ovog Oglasa, kao
i kopije traZene dokumentacije koje nisu ovjerene, neée se uzimati u razmatranje.



s Kontakt informacije kandidata

Telefon:

Agencija za drZavnu sluzbu Bosne i Hercegovine . youiter:
Prijavni obrazac Fax:
| [T T T e
jivo unesite Vai Jedinstveni matiéni ée biti konsten za Vade prijave u bazu podataka Adresa;
Obavezno upisite svoje ime, potom ime roditelja | prezime.
( ) Obavezno popunite adresu i broj telefona/mobitela | .
e-mail adresu, Ukoliko nemate mobiini broj niti e-
Svaka Ispravka lif izmjena Prijavnog obrasca od strane kandidata smatrat ¢ se kao neuredna prijava. mail adresu, upisite NEMA®.

Sve rubrtke u prijavnom obrascu trebaju bitj popunjene,

- Konkurs na koji se prijavijujete
: INTERNI OGLAS ZA POPUNJAVANJE RADNOG MJESTA DRZAVNOG SLUZBENIKA
U MINISTARSTVU ODBRANE BOSNE | HERCEGOVINE

rm we s ey oAl vw

am—.—arsy

Radna mjesta na koje se prijavijujete (oznadite sa [X], ili podebljajte ili zaokruZite)
- [0 1/01 Sef Odsjeka opétih | zajedni¢kih poslova

- Navedite redom sva radna mjesta na koja se prijavijujete po gore navedenom konkursu. Ukoliko je u tekstu oglasa u dijelu Napomene za sve
kandidate navedeno da ¢e za konkurs biti formirano vi$e komisija za izbor, te ukoliko se kandidat Zeli prijaviti na vi8e radnih mjesta koja su u
nadleznosti razli¢itih komisija, onda dostavija odvojene prijave za radna mjesta po pojedinim komisijama, a uz svaku prijavu dostavija se

: ovjerena fotokopija traZene dokumentacije za svaku komisiju za izbor odvojeno, ili ¢e se u protivnom prijava smatrati neurednom.

Liéni podaci kandidata

Ime (ime roditelja)
prezime

Datum | mjesto
rodenja

Djevojaéko prezime
Pol Muski [J Zenski[] _
" Obrazovanje kandidata

do
QOd godine do godine

Upisite zvanje kako je napisano na diplomi

Navedite naziv visoko8kolske ustanove, grad | drzavu
do

Od godine do godine

Upisite zvanje kako je napisano na diplomi

Navedite naziv visoko8kolske ustanove, grad i drzavu
do
0Od godine do godine Upisite zvanje kako je napisano na diplomi

Navedite naziv visoko&kolske ustanove, grad i drzavu

Pobrojite univerzitetske diplome i druge obrazovne ili akademske kvalifikacije najmanje VIl stepena struéne spreme, odnosno diplome visokog
obrazovanja prvog, drugog ili tre¢eg ciklusa Bolonjskog sistema studiranja potevai od prve stedene diplome. Obavezno je navesti univerzitetsku
diplomu VI stepena struéne spreme, odnosno visoko obrazovanje prvog ciklusa Bolonjskog sistema studiranja.

R R S T < e st o

Ispit profesionalne nadogradnje o

kel w L e e

: ‘Ako imate poloZen ispit profesionalne nadogradnje, naznacite koji (oznatite sa [X], ili podebljajte ili zaokruzite):

[CINE, nemam ovaj ispit [IDA, polozen Javni ispit ili [IDA, polozenstrugni ] DA, polozen pravosudni
ispit opSteg znanja upravni ispit ) i ”ispiL .

= 0t . -

- o



Nacionalnost:

Ako Zelite, oznatite svoju nacionalnost (aznadite sa [X, ili podebljajte ili zaokruzite):

[ Ostali | O Neopredjeljen

[ Bosnjak ! [ Srbin [J Hrvat
" Kandidat se izja8njava dobrovoljno. Ukoliko ne Zelite da se opredijelite, naznatite opciju neopredijeljen.
_ Radno iskustvo
Od [dan|mjesec|godina] Do [dan|mjesec|godina)

Ukupno [godinalmjesécildana]

Naziv i adresa poslodavca (institucija, preduzete):

Naziv radnog mjesta:

Broj podredenih:

Razlozi napustanja posla:

Opis radnih zadataka:

Od [dan|mjesec|godina] Do [dan|jmjesec|godina]

Ukupno [godina|mjeseci|dana]

Naziv i adresa poslodavca (institucija, preduzece):

Naziv radnog mjesta:

Opis radnih zadataka:

Broj podredenih:

Razlozi napustanja posla:

Od [danjmjesec]godina] Do [dan|mjesec|godina]

Ukupno [godinajmjeseci|dana]

Naziv i adresa poslodavca (institucija, preduzeée):

Broj podredenih:;

Naziv radnog mjesta:

Opis radnih zadataka:

Razlozi napustanja posia:

i
:

Pbt‘,evsi od Vaseg sadasnjeg ili posljednjeg radnog mjesta, navedite svako radno mjesto na kojem ste radilibili p'rofesi'onalr;t; angaiovan} u ‘

. punom radnom vremenu. Za svako od njih koristite posebnu rubriku. Ukoliko trebate v
dodajte dodatne tabele. Navedite samo radna iskustva poslije stetene visoke struéne s

UKUPNO RADNO ISKUSTVO NAKON STIGANJA VSS/VISOKOG

OBRAZOVANJA

lzratunaite, te upidite broj godina, mjeseci i dana stedenog radnog iskustva. Pod radnirri fskustvom podrazumijeva se radno iskustvo nakon

preme.

iSe mjesta, molim koristite dodatni list papira ili u Wordu

Format: Godina | Mjeseci | Dana

ste¢ene visoke struéne spreme/odnosno visokog obrazovanja. Dostavijenom dokumentacijom — potvrdom/uvjerenjem duZni ste dokazati radno -

iskustvo koje ste naprijed upisali.

o



Strani jezici - - :
Obiljezite oznakom X odgovarajuc¢a polja. '

Govor Citanje Pisanje

JEZIK Vro | Dobro | Slabo | Vrlo | Dobro | Slabo | Vrlo | Dobro | Slabo
dobro dobro dobro

Vrlo dobro: tefno koristenje jezika, gdje se od zaposlenika otekuje da u radnim procesima samostaino koristi jezik, priprema razliditu

pismenu korespondenciju (komunikacija, izvjedtaji, radni papiri, itd.), da aktivno uestvuje u sastancima i diskusijama vezanim za radne
obaveze.

Dobro: dobro poznavanje jezika, gdje se od zaposlenika odekuje da prati diskusije vezane za radne obaveze, odnosno prati sastanke pri
Gemu smatra prikladnim da intervenira na maternjem jeziku, udestvovanje u jednostavnijim komunikacijama, komuniciranje putem
tolefona, da gita i razumije tekstove vezane za njegove radne obaveze, i da piSe jednostavnije tekstove.

Slabo: slabo ili povrsno poznavanje jezika, gdje uposlenik razumije i &ita jednostavnije tekstove.

_SluZenje ratunarom

Office paket [] Word | [J Excel | (] Powerpoint | Ostalo:
Internet i e-mail [] Internet Explorer | [] Outlook | [7] Outlook Express | Ostalo:
Ostali alati i znanja [J PDF Reader| [J ZIP | [J Skeniranje | Ostalo:

Oznatite sa [, ili podebijajte iii zaokruZite ratunarske alate koje znate koristiti.

Napomona za kandidate R, :

Prijavni obrazac ne dokazuje stetenu VSS, radno iskustvo, znanje jezika, znanje rada na raéunary, i sl., jer opati | posebni uslovi trazeni
tekstom oglasa, dokazuju se taksativno pobrojanom dokumentacijom, a koja je u tekstu oglasa nazna&ena u rubrici ,potrebni dokumenti”. iste !
treba dostaviti u ovjerenoj kopiji uz popunjen i potpisan ovaj prijavni obrazac. e g

1zjave
! . e e, e A ¢ g
. l;jﬂv)ljujem da nisam ostvario(la) pravo na liénu penziju po bilo kojem osnovu (&lan 22.e. Zakona o drZavnoj sluzbi u institucjama
)

e lzjavijujem da nisam otpusten(a) iz dr2avne sluZbe kao rezultat disciplinske mjere na bilo kojem nivou viasti u Bosni i Hercegovini,
cdbijanja polaganja zakletve, samovoljnog napustanja drzavne sluzbe ili davanja neistinitih i netaénih podataka prilikom prijema u .
drzavnu siuzbu, u roku od tri godine prije dana objavljivanja upraZnjenog radnog mjesta (&lan 22.f. Zakona o dr2avnoj sluzbi u -
institucijama BiH); ¢

e lzjavijulem da se protiv mene ne vodi kriviéni postupak (tlan 22.g. Zakona o drzavnoj sluZbi u institucijama BiH), 8to ¢u dokazati
uvjerenjem;

e lzjavijujem da nisam pod optuZnicom Medunarodnoga tribunala za bivéu Jugoslaviju u Hagu i da nisam odbio(la) povinovati se
naredbi da se pojavim pred Tribunalom - &lan IX 1. Ustava BiH (¢lan 22.h. Zakona o drzavnoj sluzbi u institucijama BiH);

e Izjavijujem da ispunjavam sve ostale uslove propisane &lanom 22. Zakona o drzavnoj sluZbi u institucijama BiH;

*  Izjavijujem da nisam u sukobu interesa, odnosno ne obavljam aktivnosti koje dovode do nespojivosti iz tlana 16. stav 1. Zakona o ;
drzavnoj sluzbi u institucijama BiH; i

* Izjavijujem da nisam smijenjen(a) sa neke drzavne funkcije odiukom Visokog predstavnika za Bosnu | Hercegovinu (odnosi se
samo za prijave na radna mjesta rukovodecih drzavnih sluzbenika); !

¢ Izjavijujem da sam saglasan(a) da se moji li¢ni podaci obraduju u konkursnim procedurama za potrebe Agencije za drzavnu sluzbu -
BiH, a u skladu sa Zakonom o drZavnoj slubi u institucijama BiH, Odlukom o naginu polaganja javnog i struénog ispita, te drugim
propisima i procedurama i najboljim praksama Agencije.

e Izjavijuilem da sam neopozivo saglasan(a) da obavijesti o konkursnoj proceduri u kojoj ugestvujem mogu primati elektronskim
putem, obavjestavanjem putem SMS poruka i/ili e-mail poruka,

® IzZjavijujem da prihvatam da dati podaci u obrascu ne predstavijaju nikakav dokaz, buduéi da se dokazi dostaviiaju u skladu sa *
tekstom oglasa, te da isti argument necu koristiti kao razlog Zalbe. ;

t

Datum prijave Potpis kandidata

Format: dan | mjesec | godina



