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1. Predgovor

Ovaj detaljan vodi¢ sacinjen je u cilju pomo¢i podnosiocima zahtjeva da ostvare svoja prava u
skladu sa odredbama Zakona o slobodi pristupa informacijama u Bosni i Hercegovini («Sluzbeni
glasnik BiH®, broj 28/2000 1 45/2006 — u daljem tekstu: ZOSPI).

Vodi¢ ¢e vam pomo¢i da saznate viSe o tome kako moZete pristupiti informacijama koje su u
posjedu i pod kontrolom Ministarstva odbrane Bosne i Hercegovine.

Ovaj vodic vas obavjestava o vasim pravima u skladu sa ZOSPIL.
Konkretno, ovaj vodic:

e sadrzi jednostavne instrukcije za sacinjavanje zahtjeva,

® obavjeStava vas o proceduri i rokovima kojih se mi moramo pridrzavati tokom obrade vaseg
zahtjeva;

® obavjeStava vas o okolnostima pod kojim vam pristup zahtijevanoj informaciji moze biti
uskracen,;

e sadrzi instrukcije o podnosenju zalbi na odluke koje su donesene u skladu sa ZOSPI;

e predlaze putem jednog primjerka kako bi se ZOSPI zahtjev trebao popuniti.

2. Koja prava imate u skladu sa ZOSPI?

ZOSPI vam garantuje pravo na pristup informacijama koje su u posjedu ili pod kontrolom svih javnih
organa.

Kako biste ostvarili ovo pravo morate podnijeti pismeni zahtjev organu drzavne sluzbe u kojem
se §to preciznije navodi kakvu informaciju trazite, zajedno sa vaSim imenom i vasom adresom.
Organ drzavne sluzbe ima rok od 15 dana od dana prijema vaseg zahtjeva da ga obradi.

Ako drzavni organ kome ste se obratili nije nadlezan za informaciju koju ste trazili, taj organ ima
obavezu da uputi vas zahtjev nadleznom organu.

U pravilu, drzavni organ ima obavezu da vam odobri pristup informaciji koju ste trazili.
Samo pod izuzetnim okolnostima, koje ZOSPI detaljno regulira, drzavni organ moZe donijeti
odluku da vam uskrati pristup informaciji koju ste trazili.

Imajte na umu da drzavni organ nema pravo da naplacuje takse za ZOSPI zahtjeve. Od vas se
moze traziti samo da platite troSkove umnozavanjai to:

- prvih deset strana je besplatno
- svaka naredna strana pla¢a se 0,50 KM
- elektronska kopija na disketi koSta 5 KM (konvertibilnih maraka).



Kako bi vam olaksali pristup informacijama, drzavni organi moraju pripremiti odredene ZOSPI
informativne dokumente koji vam moraju biti stavljeni na raspolaganje. To su sljedeci
dokumenti:

- ZOSPI Vodic¢ (to je dokument koji trenutno Citate);

- ZOSPI Indeks Registar, koji sadrzi registar djelatnosti svakog drzavnog organa pojedinacno, a
time 1 vrste informacija koje su pod kontrolom tog drzavnog organa;

3. KAKO DJELUJE ZAKON O SLOBODI PRISTUPA INFORMACIJAMA - ZOSPI?
3.1. Ko ima obavezu da odobri pristup informacijama?

ZOSPI se primjenjuje na sve «javne organe» - institucije. Zakon definira javne organe kao sve
organe vlasti izvrSne, zakonodavne i sudske organe, organe koji obavljaju javnu funkciju, a
imenovani su ili ustanovljeni u skladu sa zakonom. Svi ovi organi su obavezni da odgovaraju na
ZOSPI zahtjeve.

Ovaj vodi¢ se odnosi samo na Ministarstvo odbrane BiH.

3.2. Koje vrste informacija moZete dobiti?

ZOSPI vam daje pravo da trazite pristup informacijama koje su pod kontrolom MO BiH, a koje
su navedene u Index registru informacija ove institucije.

3.3. Prije nego S$to posegnete za ZOSPI, pokusajte dobiti informaciju na neformalan nacin

Prije nego Sto podnesete formalni ZOSPI zahtjev, konktaktirajte naSeg sluzbenika za
informiranje. Ako organ nije u moguénosti ili nije spreman da podijeli informaciju sa vama na
neformalan na¢in, mozete podnijeti formalan zahtjev u skladu sa ZOSPI.

3.4. Strateski isplanirajte svoj ZOSPI zahtjev

Bi¢e vam od pomo¢i ako pazljivo isplanirate svoj ZOSPI zahtjev. Morate znati ta¢no Sta zelite i u
kojem obimu, kako biste nam olaksali da udovoljimo vaSem zahtjevu,odnosno sadrzavati
dovoljno podataka o prirodi i/ili sadrzaju informacija, kako bi se omogucilo da javni organ
provede redovne aktivnosti u cilju pronalazenja zahtijevanih informacija i1 ukljuciti ime
podnosioca zahtjeva, kao i adresu podnosioca zahtjeva.

3.5. Kome i kako poslati ZOSPI zahtjev?

Zahtjev trebate poslati Uredu za odnose s javnos¢éu MO BiH.

Zahtjev mora biti u pisanom obliku na jednom od sluzbenih jezika Bosne i Hercegovine. Na
njemu mora biti naznaceno vase ime i prezime, adresa, a pozeljno bi bilo da upiSete i broj
telefona putem kojeg vas mozemo kontaktirati.

Zahtjev mora jasno definirati ono Sto Zelite saznati. Dobro sacinjen ZOSPI zahtjev bi trebao
sadrzavati sve informacije koje bi mogle pomo¢i drzavnom organu u lociranju zeljene
informacije: naslov ili datum dokumenta, autora, adresanta, ured u kojem je nastao, itd.



3.6. U kojem roku moZete dobiti zahtjevanu informaciju?

Ukoliko je drzavni organ kojem ste uputili zahtjev nadlezan za obradu tog zahtjeva, te ako nema
potrebe za produzavanjem vremenskih rokova, vi ¢ete dobiti odgovor o tome da li vam je pristup
odobren ili odbijen u roku od 15 dana od dana kada je drzavni organ primio vas zahtjev.

3.7. Sta u slu¢aju da drZavni organ ne posjeduje informaciju?

U slucaju da drzavni organ nema zahtjevanu informaciju, kao i u slu¢aju da nema pristup toj
informaciji, taj je organ obavezan da u roku od 8 dana od prijema zahtjeva isti proslijedi onom
organu koji ga moze ispuniti. Vi ¢ete dopisom biti obavijesteni o proslijedivanju vaseg zahtjeva.

3.8. Kako se odvija pristup informacijama?

Jednom kada je pristup odobren, bilo u cjelosti ili djelimi¢no, bi¢ete obavjesSteni o moguénosti 1
nacinu dobijanja informacija.

3.9. Na kojim osnovama drZavni organ moZe odbiti pristup?

ZOSPI odreduje tri kategorije informacija koje mogu biti izuzete od otkrivanja:

Prva kategorija se odnosi na funkcije javnih organa. U smislu ove kategorije, izuzetak moze biti
utvrden, u slucajevima kada bi otkrivanje informacije izazvalo znacajnu Stetu po legitimne ciljeve
Bosne i Hercegovine: interesi odbrane i sigurnosti, kao i zastita javne sigurnosti, sprecavanje
kriminala i otkrivanje kriminala, te zaStita postupka donosSenja odluka u javnom organu
(ukljucujuéi davanje misljenja, savjeta ili preporuka, bilo da se radi o osobi zaposlenoj u javnom
organu ili drugoj osobi koja radi za ili u ime javnog organa, s tim da to ne obuhvata ¢injenicne,
statisticke, znanstvene ili tehnicke informacije).

Druga kategorija izuze¢a odnosi se na zastitu osjetljivih informacija trece strane, kada bi
objavljivanje takve informacije moglo prouzrokovati Stetu trecoj strani.

Treéa kategorija izuzetaka je zastita privatnosti druge osobe.

4. Sta moZete uciniti ako vam pristup nije odobren?

Ako javni organ odbije pristup informaciji koju ste vi zahtijevali, bilo djelimi¢no ili u cijelosti, o
tome ¢e vas informirati rjeSenjem u roku od 15 dana po prijemu zahtjeva.

RjeSenje:

a) sadrzi zakonski osnov za status izuzeca informacije, uz navode ¢lanova ovog zakona na koje se
poziva, kao i sva materijalna pitanja koja su vazna za odluku, $to ukljucuje i uzimanje u obzir
faktora javnoga interesa; i

b) obavjestava podnosioca zahtjeva o pravu podnosenja zalbe odredenom organu, a $to ukljucuje
neophodne podatke za kontaktiranje takvog organa, krajnji rok za podnosSenje zalbe, kao i
troskove podnosenja zalbe. Ovo obavjestenje upucuje podnosioca zahtjeva na pravo da se obrati
ombudsmenu i sadrzi neophodne podatke za kontaktiranje s ovim uredom.



5. Obaveza dostavljanja
Ovaj vodic ¢e se dostavitt Ombudsmanu BiH.
Vodic€ je besplatan i dostavlja se na zahtjev.

PRIMJERAK ZAHTJEVA ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

I pored toga Sto podnosioci zahtjeva mogu ukljuciti u svoj zahtjev onoliko informacija
koliko to oni smatraju potrebnim (kao $to su brojevi telefona, e-mail adresa, da li je
umnozavanje pozeljno i u kojoj formi, itd.), ZOSPI vas obavezuje :

- da zahtjev saCinite u pismenom obliku na jednom od sluzbenih jezika BiH

- da date dovoljno podataka o prirodi i sadrzaju informacije, kako bi se omogucilo da javni
organ uz razuman napor pronade trazenu informaciju, te da napiSete svoje ime, prezime i
adresu.

Stoga vam predlazemo da vas zahtjev saCinite na sljedeci nacin:

ime i1 prezime podnosioca zahtjeva

adresa

telefon

e-mail
PREDMET: Zahtjev za pristup informacijama

Molim Vas da mi omogudite pristup informaciji

mjesto 1 datum potpis podnosioca zahtjeva



